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SUREC ADI:

Mal ve Hizmet Satin Alim1

SUREC NO:

35

SURECIN SORUMLULARI:

Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler So-
rumlusu, Muayene Komisyonu, Piyasa Fiyat
Arastirmasi Gorevlileri

SUREC ORGANIZASYON ILIiSKIiSi:

Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler So-
rumlusu, Muayene Komisyonu, Piyasa Fiyat
Arastirmasi Gorevlileri

UST SURECH:

Yénetim Isleri Siireci

SURECIN AMACI:

Fakiilte i¢in Dogru Uriiniin, Dogru zamanda,
Dogru Yerde ve En Uygun Fiyata Alinmasi

SURECIN SINIRLARI:

Mal/ve Hizmet Talebinin Dekanhiga iletilmesi
ile Baslar, Mal ve Hizmetin Alinmasindan Sonra
Odeme Yapilmas le Sonlanir.

SURECIN ADIMLARI:

Fakiilte Birimlerince Mal ve Hizmet Istegi Fa-
kiilte Dekanligima Gonderilir. EKAP’a Satin
Alma Bilgileri Girilir. Dogrudan Temin Onay
Belgesi Diizenlenir. Piyasa Fiyat Arastirmasi
I¢in Gérevlendirme Yapilir. Piyasa Fiyat Aras-
tirmasi Yapilir, Mal ve Hizmetin Tahmini Fiyati
Ogrenilir. Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.
Gelen Teklif Mektuplar1 Fiyat A¢isindan Deger-
lendirilir. En Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya Tek-
lifin Kabul Edildigi Haber Verilir. Firmaca En
Kisa Siirede Mal ve Hizmet Teslim Edilir. Mua-
yene Komisyonu Olusturulur. Mal ve Hizmet
Muayene Komisyonunca Kontrol Edilir. Mal ve
Hizmet Uygun ise Odeme Evraklar1 Hazirlana-
rak Odeme Yapulir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGE-
LERI:

Performans Gostergesi

Ayrilan Biitce
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Mal ve Hizmet Alimi Siireci Akis Semasi

C MAL ve HIZMET SATIN ALMA iSLEMINi BASL/D

!

Fakiilte birimleri mal ve hizmet istegini Fakiilte Dekanligina
iletir.

Dekanlik alinacak
mal ve hizmeti
uveun buldu mu?

EXAP.a Satin Alma Bilgileri Girilir.

.

Dogrudan Temin Onay Belgesi Diizenlenir.

.

Piyasa Fiyat Aragtirmasi Igin Gérevlendirme Yapilir.

¥

Firmalara Teklif Mektuplar1 Gonderilir

v

Firmalarca Dekanliktan Gelen Teklif Mektubuna
Fiyat Verilerek Cevap Verilir.

v

Gelen Teklif Mektuplari
Degerlendirmeye Alinir

Mal ve

Hizmet
Uvgun Mu?

l A

Dekanliktan Onay Alindiktan Sonra En
Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya Teklifin
Kabul Edildigi Haber Edilir

Alim Yapilmaz

Mal fade

Edilir

l Mal Tasimir K Kont, Yetkilisince
Teslim Alinir. Taginir Fisi Kesilir.
Firma En Kisa Siirede Malzemeyi
Teslim Eder v
l Tlgili Firmaya Odeme
Yapilir.

Muayene Komisyonu Olusturulur

'

Muayene Komisyonu Malzemeyi
Kontrol Eder




